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ชื่องาน : การแก้ไขรายการในเอกสารการทะเบียนราษฎร 

1. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาการให้บริการแต่ละขั้นตอน ช่องทางการให้บริการ และกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
ที ่ วิธีการขั้นตอน 

การให้บริการ 
รายละเอียดขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลา 

การ
ให้บริการ 

ช่องทางการ
ให้บริการ 
(ส่วนงาน/ 
หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ) 

กฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

เ จ ้ าหน ้ าท ี ่ ร ั บ เ ร ื ่ อ งคำขอและ
ตรวจสอบหลักฐานการยื่นประกอบ
พิจารณาในเบื้องต้น 

5 นาที เทศบาลตำบล 
หนองหอย 
อำเภอเมือง 

จังหวัดเชียงใหม ่

1. ระเบียบสำนัก
ท ะ เ บ ี ย น ก ล า ง  
ว่าด้วยการจัดทำ
ทะเบ ียนราษฎร 
พ.ศ. 2535 รวม
ฉบับแก้ไขเพิ่มเติม
ถึงฉบับที่ 7 พ.ศ.
2562 
 
2. พระราชบัญญตัิ
ก า ร ท ะ เ บ ี ย น
ร า ษ ฎ ร  พ  .ศ .

5342  

- 

2 การพิจารณา 
 

นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐาน 
สอบสวนเจ ้าบ ้านพยานบุคคลที่
น่าเชื ่อถือรวบรวมพร้อมความเห็น
เสนอให้นายทะเบียนอำเภอหรือ 
นายทะเบียนท้องถิ่นหรือนายอำเภอ 
(แล้วแต่กรณี) พิจารณา 

10 วัน เทศบาลตำบล 
หนองหอย 
อำเภอเมือง 

จังหวัดเชียงใหม ่

(ถ้ามี) 

3 การพิจารณา 
 

นายทะ เบ ี ยนอำ เภอหร ื อนาย
ทะเบียนท้องถิ ่นหรือนายอำเภอ 
(แล้วแต่กรณี) พิจารณาอนุญาต/ไม่
อนุญาตและแจ้งผลการพิจารณา 

5 วัน เทศบาลตำบล 
หนองหอย 
อำเภอเมือง 

จังหวัดเชียงใหม ่

- 

- ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 วัน 
 
๒. งานบริการน้ีผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
  - ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

3. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

๓.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 
ผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน กรมการ
ปกครอง 

1 0 ฉบับ - ของผู้ร้อง 

2 หลักฐานที่ขอแก้ไขเช่นทะเบียนบ้าน 
ฉบับเจ้าบ้านสูติบัตรมรณบัตร 

สำนัก
ทะเบียน
อำเภอ/ 
สำนัก

ทะเบียน
ท้องถิ่น 

1 0 ฉบับ - 

คู่มือกระบวนงานที่ 63 
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 ๓.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐ 
ผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1 หลักฐานที่ทางราชการออกให ้ - 1 0 ฉบับ (ถ้ามี) 

  
4. ค่าธรรมเนียม 
 - ไม่มีค่าธรรมเนยีม 
  


