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ชื่องาน : การขอใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร 
 
1.  วิธีการขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาให้บริการแต่ละขั้นตอน ช่องทางการให้บริการ และกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

ที ่ วิธีการขั้นตอน 
การให้บริการ 

รายละเอียดขั้นตอน 
การให้บริการ 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

ช่องทางการให้บริการ 
(ส่วนงาน / หน่วยงาน  

ที่รับผิดชอบ(  

กฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ
ใบอน ุญาตจ ัดต ั ้ งสถานที่
จำหน่ายอาหารและสถานที่
สะสมอาหารพื ้นที ่เกิน 200 
ตารางเมตรพร้อมหลักฐานที่
ท้องถิ่นกำหนด 
 

15 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

พระราชบัญญัติ
การสาธารณสุข 

พ .ศ. 2535 

1. ระยะเวลาให้บริการ
ส ่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

เจ ้าหน ้าท ี ่ตรวจสอบความ
ถูกต้องของคำขอและความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันทีกรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการ
หากไม่สามารถดำเนินการได้
ในขณะนั ้นให ้จ ัดทำบันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหร ือหล ักฐานยื่ น
เพิ ่มเติมภายในระยะเวลาที่
กำหนดโดยให้เจ้าหน้าที่และผู้
ยื่นคำขอลงนามไว้ในบันทึกนั้น
ด้วย 

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

พระราชบัญญัติ
การสาธารณสุข 

พ .ศ. 2535 

1. ระยะเวลาให้บริการ
ส ่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบให้ระบุไปตาม
บริบทของท้องถิ่น 
2. หากผู ้ขอใบอนุญาต
ไม่แก้ไขคำขอหรือไม่ส่ง
เ อกสาร เพ ิ ่ ม เ ต ิ ม ให้
ครบถ้วนตามที ่กำหนด
ในแบบบ ันท ึ กความ
บกพร่องให้เจ ้าหน้าที่
ส่งคืนคำขอและเอกสาร
พร้อมแจ้งเป็นหนังสือถึง
เหตุแห่งการคืนด้วยและ
แจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธี
ปฏ ิ บ ั ต ิ ร า ชกา รทา ง
ปกครองพ.ศ. 2539 
 

3 การพิจารณา 
 

เจ ้ าหน ้ าท ี ่ ตรวจสถานที่ ดี
สุขลักษณะ 
กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะเสนอพิจารณา
ออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด ้านส ุขล ักษณะแนะนำให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

พระราชบัญญัติ
การสาธารณสุข 
พ .ศ. 2535 

1. ระยะเวลาให้บริการ
ส ่วนงาน/หน่วยงานที่
ร ับผ ิดชอบ ให ้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น 
2. ก ฎ ห ม า ย ก ำ ห นด
ภายใน  30 ว ันน ับแต่
วันที่เอกสารถูกต้องและ
ครบถ ้วน  (ตามพ .ร .บ . 
การสาธารณส ุขพ .ศ . 
2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2557 
 

คู่มือกระบวนงานที่ 79 
การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร 
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ที ่ วิธีการขั้นตอน 
การให้บริการ 

รายละเอียดขั้นตอน 
การให้บริการ 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

ช่องทางการให้บริการ 
(ส่วนงาน / หน่วยงาน  

ที่รับผิดชอบ(  

กฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง 

หมายเหตุ 

4 - 
 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/
คำสั่งไม่อนญุาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้
ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้องถิ่นกำหนดหากพ้นกำหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม่อนญุาต 
แจ้งคำสั่งไม่ออกใบอนุญาต
จัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหาร
และสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ี
เกิน 200 ตารางเมตรแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ ์

8 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

พระราชบัญญัติ
การสาธารณสุข 
พ .ศ. 2535 

1. ระยะเวลาให้บริการ
ส ่วนงาน/หน่วยงานที่
ร ับผ ิดชอบ ให ้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น 
2. ในกรณีที่เจ้าพนักงาน
ท ้ อ งถ ิ ่ น ไม ่ อ าจออก
ใบอนุญาตหรือยังไมอ่าจ
ม ีคำส ั ่ งไม ่อน ุญาตได้
ภายใน 30 ว ันน ับแต่
วันที่เอกสารถูกต้องและ
ครบถ ้ วนให ้แจ ้ งการ
ข ย า ย เ ว ล า ใ ห ้ ผ ู ้ ข อ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน
จนกว่าจะพิจารณาแล้ว
เสร ็จพร้อมสำเนาแจ้ง
สำนัก ก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ชำระค่าธรรมเนยีม (กรณีมี
คำสั่งอนุญาต) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นกำหนด 
 

1 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

พระราชบัญญัติ
การสาธารณสุข 
พ .ศ. 2535 

1. ระยะเวลาให้บริการ
ส ่วนงาน/หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 
ให้ระบุไปตามบริบทของ
ท้องถิ่น 
2. กรณ ี ไม ่ ชำระตาม
ระยะ เวลาท ี ่ กำหนด
จ ะ ต ้ อ ง เ ส ี ย ค ่ า ป รั บ
เพิ ่มขึ ้นอีกร้อยละ 20 
ของจำนวนเง ินท ี ่ค ้าง
ชำระ) 

 - ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

2. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏบิัติราชการมาแล้ว  
 - ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
3.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 ๓.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2 สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน

อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนด  
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ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการ
มอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนด  

5) หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจ
ลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนด  

 
 ๓.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 

ที ่
รายการเอกสาร 

ยื่นเพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 ส ำ เ น า ใ บ อ น ุ ญ า ต ต า ม
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องเช่น
สำเนาใบอนุญาตสิ ่ งปลูก
สร้างอาคารตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมอาคารของ
สถานประกอบการ 

- 0 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อื ่น ๆ ตามที ่ราชการ
ส่วนท้องถิ ่นประกาศ
กำหนด  

2 ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับ
ใบอนุญาตผู ้ช ่วยจำหน่าย
อาหารและผู้ปรุงอาหาร 

- 1 0 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อื ่น ๆ ตามที ่ราชการ
ส่วนท้องถิ ่นประกาศ
กำหนด  

 
4. ค่าธรรมเนียม 
 - ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจำหนา่ยและสถานท่ีสะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนท่ีใดๆ ซึ่งมีพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร ฉบับละ 2,000 บาท 
 
  


