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ชื่องาน : การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

1. วิธีการขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาการให้บริการแต่ละขั้นตอน ช่องทางการให้บริการ และกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 
ที ่ วิธีการขั้นตอน 

การให้บริการ 
รายละเอียดขั้นตอน 

การให้บริการ 
ระยะเวลา 

การให้ 
บริการ 

ช่องทางการให้บริการ 
(ส่วนงาน/หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ) 

กฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง 

หมาย
เหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ย ื ่ นขออน ุญาตด ัดแปลง 
พร้อมเอกสาร 

1 วัน กองช่าง 
เทศบาลตำบลหนองหอย 

อำเภอเมืองเชียงใหม่  
จังหวัดเชียงใหม ่

1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 
พ.ศ. 2522 
2. กฎกระทรวงอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

- 

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ ่นตรวจ
พ ิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร
ประกอบการขออนุญาต 

2 วัน กองช่าง 
เทศบาลตำบลหนองหอย 

อำเภอเมืองเชียงใหม่  
จังหวัดเชียงใหม ่

- 

3 การพิจารณา เ จ ้ า พ น ั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น
ดำเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว ่ า ด ้ ว ย ก า ร ผ ั ง เ ม ื อ ง
ตรวจสอบสถานที ่ก่อสร้าง
จัดทำผังบริเวณแผนท่ีสังเขป 
ตรวจสอบกฎหมายอ ื ่นที่
เก ี ่ยวข ้อง เช ่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่อง เขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯ 
และพรบ.จัดสรรที่ดินฯ  

7 วัน กองช่าง 
เทศบาลตำบลหนองหอย 

อำเภอเมืองเชียงใหม่  
จังหวัดเชียงใหม ่

- 

4 การลงนาม/
คณะกรรมการ 

มีมต ิ

เจ้าพนักงานท้องถิ ่นตรวจ
พ ิจารณาแบบแปลนและ
พ ิจารณาออกใบอน ุญาต  
(อ.4) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 

35 วัน กองช่าง 
เทศบาลตำบลหนองหอย 

อำเภอเมืองเชียงใหม่  
จังหวัดเชียงใหม ่

- 

- ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

คู่มือกระบวนงานที่ 101 
การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 
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๒. งานบริการน้ีผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
- ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 

 
3. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

๓.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  
ที ่ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวน

เอกสารฉบับ
จริง 

 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - กรณีบุคคลธรรมดา 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนา 
ธุรกิจการค้า 

0 1 ชุด - กรณีนิติบุคคล  

 
๓.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 

 
ที ่

 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน 
ผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1 แบบคำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (แบบ  
ข.1) 

- 1 0 ชุด - เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

2 ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารเดิมที ่ได้รับ
อนุญาตหรือใบรับแจ้ง 

 1 0 ชุด - เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

3 โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ด.1 ขนาดเท่า
ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลง
นามรับรองสำเนาทุกหน้า กรณีผ ู ้ขอ
อนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดินต้องมีหนังสือ
ยินยอมของเจ้าของที ่ด ินให้ก่อสร้าง
อาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด - เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

4 ใบอนุญาตให ้ใช ้ท ี ่ด ินและประกอบ
ก ิ จการ ในน ิ คมอ ุ ตสาหกรรมหรื อ
ใบอนุญาตฯ ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาต
ให้ใช้ที ่ด ินและประกอบกิจการ (ส่วน
ขยาย) พร้อมเงื ่อนไขและแผนผังที่ดิน
แนบท ้าย (กรณ ีอาคารอย ู ่ ในน ิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด - เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

5 กรณีที ่มีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือ 
มอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท 
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

 1 0 ชุด - เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 
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ที ่

 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน 
ผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

สำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง
ของผู้มอบ            

6 บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้านของผ ู ้ม ีอำนาจลงนาม
เจ้าของที่ดิน (กรณีเจ้าของที่ดินเป็นนิติ
บุคคล) 

 0 1 ชุด - เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

7 หนังส ือย ินยอมให ้ช ิดเขตที ่ด ินต ่าง
เจ้าของ (กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขต
ที่ดิน) 
 

- 1 0 ชุด - เอกสารในส่วนของผู้ขออนุญาต 

8 หนังสือรับรองของสถานปนิกผู้ออกแบบ
พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่
เ ป ็นอาคารม ีล ักษณะขนาดอย ู ่ ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - เอกสารในส่วนของผ ู ้ออกแบบ      
และควบคุมงาน 

9 หนังสือรับรองของวิศวกรผู ้ออกแบบ 
พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที ่เป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู ่ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1  0 ชุด - เอกสารในส่วนของผ ู ้ออกแบบ      
และควบคุมงาน 

10 แผนผ ั งบร ิ เวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนที่มีลายมือชื่อพร้อม
กับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่
ของสถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตาม
กฎกระทรวงที่ 10 พ.ศ. 2528) 

- 1  0 ชุด - เอกสารในส่วนของผ ู ้ออกแบบ      
และควบคุมงาน 

11 รายการคำนวณโครงสร้างแผ่นปก ระบุ
ช ื ่อเจ ้าของอาคารชื ่ออาคารสถานที่
ก่อสร้างชื ่อคุณวุฒิที ่อยู ่ของวิศวกรผู้
คำนวณพร้อมลงนามทุกแผ่น (กรณี
อาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารที่
ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและทนไฟเป็น
ส่วนใหญ่) กรณีอาคารบางประเภทที่
ตั ้งอยู ่ในบริเวณที่ต้องมีการคำนวณให้
อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผ ่ นด ิ น ไหว ได ้ ต ามกฎกระทรวง
กำหนดการรับน้ำหนักความต้านทาน
ความคงทนของอาคารและพื ้นดินที่

- 1   0 ชุด - เอกสารในส่วนของผ ู ้ออกแบบ      
และควบคุมงาน 
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ที ่

 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน 
ผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

ร อ ง ร ั บ อ า ค า ร ใ น ก า ร ต ้ า น ท า น
แรงสั ่นสะเทือนของแผ่นดินไหว พ.ศ. 
2540 ต ้องแสดงรายละเอ ียดการ
คำนวณการออกแบบโครงสร้าง 

12 กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าที่กำหนดใน
กฎกระทรวงฉบับที่ 6 พ.ศ. 2527 เช่น 
ใ ช ้ ค ่ า  fc > 65  ksc. หร ื อค ่ า  fc > 
173.3 ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุ
ที่รับรองโดยสถาบันที่เชื ่อถือได้ วิศวก 
รผู้คำนวณและผู้ขออนุญาตลงนาม 
 
 
 

- 1 0 ชุด - เอกสารในส่วนของผ ู ้ออกแบบ      
และควบคุมงาน 

13 กรณีอาคารที่เข้าข่ายตามกฎกระทรวง 
ฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของ
คอนกรีตหุ้มเหล็กไม่น้อยกว่าที่กำหนด
ในกฎกระทรวงหรือมีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได้
ประกอบการขออนุญาต 

- 1  0  ชุด - เอกสารในส่วนของผ ู ้ออกแบบ      
และควบคุมงาน 

14 หนังสือยินยอมเป็นผู ้ควบคุมงานของ
สถาปนิกผู ้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่
ต้องมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1  0 ชุด - เอกสารในส่วนของผ ู ้ออกแบบ      
และควบคุมงาน 

15 หนังสือยินยอมเป็นผู ้ควบคุมงานของ
วิศวกรผ ู ้ควบคุมการก่อสร ้างพร ้อม
สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารที่ต้องมี
วิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด - เอกสารในส่วนของผ ู ้ออกแบบ      
และควบคุมงาน 

16 แบบแปลนและรายการที ่คำนวณงาน
ระบบของอาคารตามกฎกระทรวง ฉบับ
ที่ 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด - เอกสารที่ต้องยื ่นเพิ่มเติมสำหรับ 
กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 

17 หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบปรับอากาศ) 
 

- 1 0 ชุด - เอกสารที่ต้องยื ่นเพิ่มเติมสำหรับ 
กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 
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ที ่

 
รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน 
ผู้ออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสารฉบับ

จริง 

จำนวน
เอกสาร
สำเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

18 หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด - เอกสารที่ต้องยื ่นเพิ่มเติมสำหรับ 
กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 

19 หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบป้องกันเพลิงไหม้ 

- 1 0 ชุด - เอกสารที่ต้องยื ่นเพิ่มเติมสำหรับ 
กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 

20 หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำทิ้ง 

- 1 0 ชุด - เอกสารที่ต้องยื ่นเพิ่มเติมสำหรับ 
กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 

21 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพของ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบประปา 

- 1 0 ชุด - เอกสารที่ต้องยื ่นเพิ่มเติมสำหรับ 
กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 

22 หนังสือรับรองของผู ้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบลิฟต์ 

- 1 0 ชุด - เอกสารที่ต้องยื ่นเพิ่มเติมสำหรับ 
กรณีเป็นอาคารสูงหรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ 

 
4. ค่าธรรมเนียม 

- ค่าธรรมเนยีมตามขนาดพื้นท่ีใช้สอย 


