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ชื่องาน : การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานท่ีจำหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีไมเ่กิน 200 ตารางเมตร 
 
1.  วิธีการขั้นตอนการให้บริการ ระยะเวลาให้บริการแต่ละขั้นตอน ช่องทางการให้บริการ และกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

ที ่ วิธีการขั้นตอน 
การให้บริการ 

รายละเอียดขั้นตอน 
การให้บริการ 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

ช่องทางการให้บริการ 
(ส่วนงาน/ หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ) 

กฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้งยื่น
คำขอแจ้งจัดตั ้งสถานที่จำหน่าย
อาหารและสถานที ่สะสมอาหาร
พื ้นที ่ ไม ่เก ิน 200 ตารางเมตร
พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่นกำหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

พระราชบัญญัติ
การสาธารณสุข 

พ.ศ.2535 

1. ระยะให้บริการสว่น
ง า น /ห น ่ ว ย ง า น ที่
ร ับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น 

2 การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

เจ้าหน้าท่ีออกใบรับแจ้ง 
 

30 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

พระราชบัญญัติ
การสาธารณสุข 

พ.ศ.2535 

1.ระยะเวลาให้บริการ
ส่วนงาน/หน่วยงานที่
ร ับผิดชอบให้ระบุไป
ตามบริบทของท้องถิ่น 
2.กฎหมายกำหนด
ต ้องออกใบร ับแจ้ ง
ภายในวันท่ีได้รับแจ้ง 

3 การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารกรณี
การแจ ้ ง ไม ่ถ ูกต ้อง /ครบถ ้วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู ้ยื ่นคำขอแจ้ง
แก้ไข/เพิ่มเติมเพื่อดำเนินการหาก
ไม ่ ส ามารถดำ เน ินการ ได ้ ใน
ขณะนั ้นให ้จ ัดทำบ ันท ึกความ
บกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน 7 วัน
น ับแต ่ว ันท ี ่ ได ้ร ับแจ ้ งโดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคำขอลงนามไว้
ในบันทึกนั้นด้วย 

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

พระราชบัญญัติ
การสาธารณสุข 

พ.ศ.2535 

1. ร ะ ย ะ เ ว ล า
ให ้บร ิการส ่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ
ให้ระบุไปตามบริบท
ของท้องถิ่น 
2. หากผู้แจ้งไม่แก้ไข
หร ื อ ไม ่ ส ่ ง เอกสาร
เพิ่มเติมภายใน 7 วัน
ทำการน ับแต ่ ว ันที่
ไ ด ้ ร ั บ ก า ร แ จ ้ ง ที่
กำหนดในแบบบันทึก
ความบกพร่องให้เจ้า
พน ักงานท ้องถ ิ ่ นมี
อำนาจสั ่งให้การแจ้ง
ของผ ู ้ แ จ ้ ง เป ็ น อั น
สิ้นสุด 

4 - 
 

ออกหนังสือรับรองการแจ้ง/การ
แจ้งเป็นอันสิ้นสุด 
1. กรณีออกหนังสือร ับรองการ
แจ้งมีหนังสือแจ้งให้ผู ้แจ้งทราบ
เพื่อมารับหนังสือรับรองการแจ้ง 
 2. กรณีการแจ้งเป็นอันสิ้นสุดแจ้ง
คำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นสุดแก่ผู้
แจ ้ งทราบพร ้อมแจ ้งส ิทธ ิการ
อุทธรณ์ 
 

5 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

พระราชบัญญัติ
การสาธารณสุข 

พ.ศ.2535 

1. ร ะ ย ะ เ ว ล า
ให ้บร ิการส ่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ
ให้ระบุไปตามบริบท
ของท้องถิ่น 

คู่มือกระบวนงานที่ 88 
การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 
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ที ่ วิธีการขั้นตอน 
การให้บริการ 

รายละเอียดขั้นตอน 
การให้บริการ 

ระยะเวลา 
การให้บริการ 

ช่องทางการให้บริการ 
(ส่วนงาน/ หน่วยงาน 

ที่รับผิดชอบ) 

กฎหมาย 
ที่เกี่ยวข้อง 

หมายเหตุ 

5) - 
 

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำสั่ง
ออกหนังสือรับรองการแจ้ง) แจ้ง
ให ้ ผ ู ้ ย ื ่ น ค ำขอแจ ้ ง ม าชำ ร ะ
ค ่ าธรรมเน ียมตามอ ัตราและ
ระยะ เวลาท ี ่ ท ้ องถ ิ ่ นกำหนด 
(สถานท ี ่ จำหน ่ายอาหารและ
สถานที่สะสมอาหารพื้นที่ไม่เกิน 
200 ตารางเมตร)  

1 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม 

พระราชบัญญัติ
การสาธารณสุข 

พ.ศ.2535 

1. ร ะ ย ะ เ ว ล า
ให ้บร ิการส ่วนงาน/
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ
ให้ระบุไปตามบริบท
ของท้องถิ่น 
2. กรณีไม่ชำระตาม
ระยะเวลาที ่กำหนด
จะต ้องเส ียค ่ าปรับ
เพิ่มขึ้นอีกร้อยละ 20 
ของจำนวนเงินที ่ค้าง
ชำระ 

 - ระยะเวลาดำเนินการรวม 7 วัน 
 

2.  งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
 - ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
3.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 ๓.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2 สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 
3 หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน

อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนด 

4 ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการ
มอบอำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนด 

5 หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจ
ลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ เอกสารและหลักฐาน
อื่น ๆ ตามที่ราชการ
ส่วนท้องถิ่นประกาศ
กำหนด 

 
 
 ๓.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ที ่
รายการเอกสาร 

ยื่นเพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) ส ำ เ น า ใ บ อ น ุ ญ า ต ต า ม
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อื ่น ๆ ตามที ่ราชการ
ส่วนท้องถิ ่นประกาศ
กำหนด) 
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ที ่
รายการเอกสาร 

ยื่นเพ่ิมเติม 
หน่วยงานภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) เอกสารและหลักฐานอื ่นๆ
ตามที ่ราชการส่วนท้องถิ่น
ประกาศกำหนด 

- 0 1 ฉบับ - 

 
4. ค่าธรรมเนียม 
 - ค่าธรรมเนียมหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานท่ีจำหนา่ยอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารพื้นท่ีไมเ่กนิ 200 ตารางเมตร ฉบับละไมเ่กนิ 
800 บาท ตามพื้นท่ีของสถานประกอบการ 


