
 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

ของเทศบาลต าบลหนองหอย 
 

จัดท าโดย 
 

งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

กองคลัง  เทศบาลต าบลหนองหอย 



 
 

          คู่มือการปฏิบัติงาน 
     การจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินของเทศบาลต าบลหนอง

หอย 

           งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน กองคลัง 

 

   

ปัจจุบันเทศบาลต าบลหนองหอยมีรายได้ ซึ่งประกอบด้วย 

1. รายได้ที่รัฐจัดเก็บแล้วจัดสรรหรือแบ่งให้ 

2. เงินอุดหนุนจากรัฐ และการถ่ายโอนภารกิจ 

3. รายได้ที่ท้องถิ่นจัดเก็บเอง 

4. รายได้อ่ืนๆ 

โดยเมื่อเปรียบเทียบสัดส่วนรายได้ของเทศบาลต าบลหนองหอย ถือว่ารายได้ที่เทศบาลจัดเก็บเองมี

สัดส่วนน้อยมาก และปัจจุบันเทศบาลต าบลหนองหอยยังขาดประสิทธิภาพในการจัดเก็บรายได้ดังกล่าว ดังนั้น 

เทศบาลต าบลหนองหอย จึงได้จัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน แล้วน าไปใช้เป็นฐานข้อมูลในการพัฒนา

ประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ของเทศบาลต าบลหนองหอย 

เดิมรายได้ที่เทศบาลต าบลหนองหอยจัดเก็บเอง ได้แก่ ภาษีบ ารุงท้องที่ ภาษีโรงเรือนและที่ดิน      

ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตตามที่กฎหมายก าหนด แต่ปัจจุบันได้มีการประกาศใช้พระราชบัญญัติภาษีที่ดิน

และสิ่งปลูกสร้าง ซึ่งมีผลบังคับใช้เมื่อวันที่ 13 มีนาคม 2562 โดยผู้ที่เป็นเจ้าของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 

หรือเจ้าของห้องชุด ในวันที่ 1 มกราคม ของทุกที เป็นผู้เสียภาษี ซึ่ง อบต. เทศบาล กรุงเทพมหานคร และเมืองพัทยา 

เป็นหน่วยงานที่มีหน้าที่จัดเก็บภาษีดังกล่าว โดยหลักการของกฎหมาย คือ ยกเลิกกฎหมายภาษีโรงเรือนและที่ดิน และ

กฎหมายภาษีบ ารุงท้องที่ เนื่องจาก 

ภาษีบ ารุงท้องท่ี 

(1) ราคาปานกลางที่ดินไม่มีการปรับมาเป็นเวลานาน 

(2) อัตราภาษีถอดถอย 

(3) มีการยกเว้นลดหย่อนจ านวนมาก 

ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

(1) ฐานภาษีซ้ าซ้อนกับภาษีเงินได้ เนื่องจากภาษีโรงเรือนและที่ดิน ประเมินจากค่าเช่า จึงซ้ าซ้อนกับ

ภาษีเงินได้ที่กรมสรรพากรจัดเก็บ 

(2) อัตราภาษีท่ีใช้จัดเก็บในอัตราร้อยละ 12.5 ของค่ารายปีเป็นอัตราที่สูง 

(3) มีการใช้ดุลยพินิจในการประเมินสูง
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ในปัจจุบันผู้ที่อยู่ในข่ายที่จะต้องเสียภาษีจ านวนมากที่หลีกเลี่ยงการเสียภาษี ซึ่งเทศบาลต าบล   

หนองหอยไม่ทราบว่ามีเจ้าของทรัพย์สินรายใดบ้างที่อยู่ในข่ายจะต้องเสียภาษีและไม่มาช าระภาษี เนื่องจากไม่มีข้อมูล

เกี่ยวกับทรัพย์สินต่างๆ ของประชาชนที่อยู่ภายในเขตปกครอง ดังนั้น เพ่ือให้เทศบาลต าบลหนองหอย มีข้อมูลส าหรับ

การพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บภาษี จึงได้จัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

เมื่อเทศบาลต าบลหนองหอย ด าเนินการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

จะท าให้มีข้อมูลเกี่ยวกับทรัพย์สินต่างๆ ของประชาชนที่อยู่ภายในเขตเทศบาลต าบลหนองหอย และสามารถแยก

ทรัพย์สินที่อยู่ในข่ายเสียภาษี เพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการจัดเก็บภาษีได้อย่างครบถ้วนและถูกต้อง ระบบแผนที่ภาษีและ

ทะเบียนทรัพย์สิน จึงประกอบด้วยข้อมูล ดังนี้ 

1. ข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน ประกอบด้วย ชื่อ – สกุล ที่อยู่เจ้าของที่ดิน ประเภทเอกสารสิทธิ จ านวน

เนื้อท่ี ลักษณะการใช้ประโยชน์ เป็นต้น 

2. ข้อมูลเกี่ยวกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสร้าง ประกอบด้วย ชื่อ – สกุล ที่อยู่เจ้าของโรงเรือนและสิ่ง

ปลูกสร้าง ลักษณะการใช้ประโยชน์ พ้ืนที่ที่ใช้ประโยชน์ เป็นต้น 

3. ข้อมูลเกี่ยวกับป้าย ประกอบด้วย ชื่อ – สกุล เจ้าของป้ายและผู้ครอบครองป้าย ประเภทของ

ป้าย เนื้อท่ีป้าย ต าแหน่งของป้ายที่ติดตั้ง เป็นต้น 

4. ข้อมูลอ่ืนๆ เช่น ถนน แม่น้ า ล าคลอง รวมถึงลักษณะทางกายภาพต่างๆ ที่อยู่ภายในเขต

ปกครอง 

ในการด าเนินการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินดังกล่าว เทศบาลต าบลหนองหอยใช้ระวาง

ที่ดินจากส านักงานที่ดินจังหวัดเชียงใหม่เป็นฐานข้อมูลหลัก และมีรายละเอียดข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน โรงเรือนและสิ่ง

ปลูกสร้าง ป้าย และการประกอบกิจการค้าที่อยู่ภายในเขตปกครองที่ได้จากการส ารวจข้อมูลภาคสนาม โดยมี

กระบวนการด าเนินงาน (Process) ซึ่งวิเคราะห์จากทรัพยากรที่ใช้ในการด าเนินการ ( Input) ว่ามีกระบวนการ

ด าเนินการอย่างไร เพ่ือให้ได้ผลลัพธ์ที่ต้องการ (Output) ดังภาพต่อไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขอ้มูลเก่ียวกับลกัษณะทางกายภาพ

ต่างๆ ที่อยู่ภายในเขตปกครอง เช่น 

ระวางที่ดิน  ระวางภาพถ่ายทาง

อากาศ ขอ้มลูเก่ียวกบัโรงเรอืนและสิ่ง

ปลูกสรา้งต่างๆ (ต าแหน่ง ลักษณะ 

และรูปร่าง) รวมถึง ขอ้มูลป้าย และ

การประกอบกิจการคา้ ฯลฯ เป็นตน้ 

Input 
โดยการน าระวาง ท่ีดินทุกแผ่น ท่ีอยู่

ภายในเขตปกครองมาเช่ือมต่อกัน ตาม

พิกัดเส้นรุ ้ง เส้นแวง แล้วลงแนวเขต

ปกครองตามประกาศราชกิจจานเุบกษา 

และด าเนินการตามขั้นตอนการจัดท า

แผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน ดังนี้ 

จัดท าแผนท่ีแม่บท คัดลอกข้อมูลท่ีดิน 

ส ารวจข้อมูลภาคสนาม จัดท าแผนท่ี

ภาษี จดัท าทะเบียนทรพัยส์ิน 

เทศบาลต าบลหนองหอยมีฐานขอ้มลู

เก่ียวกับที่ดิน โรงเรือน ป้าย และการ

ประกอบกิจการคา้ เพื่อน าขอ้มลูไปใช้

ประกอบในการจัดเก็บรายได ้(ภาษี

ที่ดินและสิ่งปลกูสรา้ง ภาษีป้าย และ

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบ

กิจการคา้ตา่งๆ ) รวมถึง การน าไปใช้

ในการวางแผนการพัฒนาท้องถ่ิน

ดา้นอื่นๆ 

Processing Output 



3 
 

บทที่ 1 
กระบวนการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

 การจัดท าแผนที่ภาษี   เป็นการรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน โรงเรือน สิ่งปลูกสร้าง ซึ่งตั้งอยู่ในเขตเทศบาล

ต าบลหนองหอยในด้านรูปร่าง ลักษณะ และขนาดไว้ในรูปแผนที่ เพ่ือใช้ในการจัดเก็บ เร่งรัด และติดตามรายได้ 

 การจัดท าทะเบียนทรัพย์สิน    การจัดท าทะเบียนทรัพย์สิน เป็นการรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับท่ีดิน โรงเรือน สิ่ง

ปลูกสร้าง ป้าย และการประกอบการค้าต่างๆ ที่ตั้งอยู่ในเขตเทศบาลต าบลหนองหอยไว้ในรูปของทะเบียนทรัพย์สิน 

เพ่ือใช้ในการจัดเก็บ เร่งรัด และติดตามรายได้อย่างมีประสิทธิภาพ รวมทั้งสามารถประเมินและก าหนดอัตราภาษีและ

ค่าธรรมเนียมได้อย่างถูกต้องและเป็นธรรม 

ขั้นตอนการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
1. ขั้นเตรียมการ  เป็นการเตรียมการในด้านต่างๆ ไว้ให้พร้อม ส าหรับการด าเนินงานโดยการเตรียม 

บุคลากร งบประมาณ วัสดุครุภัณฑ์ให้เหมาะสมกับประมาณงานและประเภทของงานที่จะเตรียมการ 

2. การจัดท าแผนที่แม่บท  เป็นการรวบรวมข้อมูลที่ดินเบื้องต้นจากเอกสารต่างๆ ของกรมที่ดิน เพ่ือใช้เป็น 

พ้ืนฐานในการส ารวจข้อมูลต่างๆ ได้อย่างสะดวกและถูกต้องยิ่งขึ้น 

3. การคัดลอกข้อมูลที่ดิน  เพ่ือรวบรวมรายละเอียดของข้อมูลที่ดิน จากส านักงานที่ดินอ าเภอไว้ในแบบ 

ส ารวจข้อมูล และเพ่ือใช้เป็นข้อมูลเบื้องต้นในการส ารวจข้อมูลภาคสนามในขั้นตอนต่อไป 

4. การส ารวจข้อมูลภาคสนาม  เป็นกระบวนการเก็บรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับทรัพย์สินที่อยู่ในเขตเทศบาล 

ต าบลหนองหอย ได้แก่ ข้อมูลที่ดิน โรงเรือน ป้าย การประกอบกิจการค้า จากภาคสนาม 

5. การจัดท าแผนที่ภาษี  เป็นการรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน โรงเรือน สิ่งปลูกสร้าง ที่ตั้งอยู่ในเขตเทศบาล 

ต าบลหนองหอยในด้านรูปร่าง ลักษณะและขนาดไว้ในรูปแผนที่ 

6. การจัดท าทะเบียนทรัพย์สิน  เป็นกระบวนการเก็บรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับทรัพย์สินที่อยู่ในเขตเทศบาล 

ต าบลหนองหอย ได้แก่ ข้อมูลที่ดิน โรงเรือน ป้าย การประกอบกิจการค้า ไว้ในรูปทะเบียนทรัพย์สิน เพ่ือใช้ในการ

จัดเก็บ เร่งรัด และติดตามรายได้อย่างมีประสิทธิภาพ รวมทั้งสามารถท าการประเมินและก าหนดอัตราภาษีและ

ค่าธรรมเนียมได้อย่างถูกต้องและเป็นธรรม 

7. การจัดเก็บข้อมูล  เป็นการด าเนินการภายหลังจากจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินเสร็จแล้ว โดย 

จัดเก็บข้อมูลที่ได้จากการคัดลอกข้อมูลที่ดินและการส ารวจข้อมูลภาคสนามไว้ในแฟ้มเก็บข้อมูลอย่างเป็นระบบ เพ่ือ

ประโยชน์ การปรับข้อมูล และการน ามาใช้ 

8. การน าไปใช้ เพ่ือใช้ในการจัดเก็บภาษีทุกข้ันตอน เพ่ือใช้ในการตรวจสอบ และแสดงรายการ ทรัพย์สิน  

การประเมินภาษี เพ่ือใช้ในการเร่งรัดติดตามภาษีค้างช าระรวมทั้งการน าไปใช้ประโยชน์ด้านอื่นๆ  
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การส ารวจ 

ข้อมูลภาคสนาม 

การคัดลอก 

ข้อมูลที่ดิน 

การจัดท าแผนที่

แม่บท 

Flow Chart การจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินของเทศบาลต าบลหนองหอย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

1. จัดท าโครงการแผนท่ีภาษฯี 

2. จัดท างบประมาณรองรับโครงการ 

3. จัดตั้งศูนย์ปฏิบตัิงาน 

4. เตรียมประสานงานกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง 

1. ขอถ่ายระวางท่ีดิน (สนง.ที่ดินจ.เชียงใหม่) 

2. เช่ือมต่อระวางที่ดิน ลงแนวเขตปกครอง 

3. แบ่งเขต (Zone) แบ่งเขตย่อย (Block) 

    และเลขประจ าแปลงท่ีดิน (Lot) 

คัดลอกรายละเอียดข้อมลูเกีย่วกับแปลงท่ีดินแต่

ละแปลงที่อยู่ภายในเขตเทศบาลต าบลหนองหอย

จากสนง.ท่ีดินจ.เชียงใหม่ ได้แก ่

- ช่ือ – สกุล ที่อยู่เจ้าของที่ดิน 

- ประเภทเอกสารสิทธิ (โฉนด) 

- จ านวนเนื้อท่ี (ไร่ งาน วา) 
 

 
จัดเก็บรายละเอียดข้อมลูเกีย่วกับทรัพย์สินและ

การใช้ประโยชน์ของทรัพย์สินต่างๆ ที่อยู่ภายใน

เขตเทศบาลต าบลหนองหอย ได้แก่ 

- ข้อมูลเกี่ยวกับท่ีดิน 

- ข้อมูลเกี่ยวกับโรงเรือนและสิ่งปลูกสรา้ง 

- ข้อมูลเกี่ยวกับป้าย และการประกอบการค้า ลง

ในแบบส ารวจข้อมลูภาคสนาม (ผ.ท.1, ผ.ท.2 

และผ.ท.3) 

ขั้นเตรียมการ 
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การจัดท า 

แผนที่ภาษี 

การน าไปใช้ 
 

การจัดเก็บข้อมูล 

การจัดท า 

ทะเบียนทรัพย์สิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน (ต่อ) 

- จัดท าแผนที่ในแต่ละเขตย่อย (Block) โดยใช้

แผนที่แม่บทเป็นฐานข้อมลู ซึ่งประกอบด้วย 

รูปร่างแปลงท่ีดิน ประเภทเอกสารสิทธิของแปลง

ที่ดิน ลักษณะของโรงเรือนและสิ่งปลูกสร้าง 

บ้านเลขท่ี และต าแหน่งของป้าย เป็นต้น 

- จัดท าทะเบียนทรัพยส์ิน โดยใช้ข้อมูลจากการ

ส ารวจข้อมลูภาคสนาม (ผ.ท.1, ผ.ท.2 และ 

ผ.ท.3) มาใช้ในการด าเนินการ โดยยึดหลัก

เจ้าของทรัพย์สิน 

- ภายหลังจากจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียน

ทรัพย์สินเสร็จแล้ว ให้จัดเก็บข้อมูลที่ได้จากการ

คัดลอกข้อมู ลที่ ดิ นและการส ารวจข้อมู ล

ภาคสนามไว้ในแฟ้มเก็บข้อมูลอย่างเป็นระบบ  
 

 
- ตรวจสอบข้อมลูเกี่ยวกับทรัพยส์นิต่างๆ ของ

ประชาชนท่ีอยู่ในข่ายที่จะต้องเสยีภาษี แล้ว

ด าเนินการตามขั้นตอนการจัดเก็บภาษี (แจ้ง

เจ้าของทรัพย์สินมาช าระภาษี ประเมินภาษี และ

ติดตามเร่งรดั) 
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มาตรฐานของการด าเนินงานแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

1. การจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องใช้ระวางที่ดินจากส านักงาน

ที่ดินเป็นฐานข้อมูลตั้งต้น 

2. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องออกส ารวจข้อมูลพ้ืนที่จริง เพ่ือจัดเก็บรายละเอียดข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน 

โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง ป้าย และการประกอบการค้า รวมทั้งการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สิน ให้ถูกต้อง 

ครบถว้น และเป็นปัจจุบันมากที่สุด 

3. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอนการด าเนินงาน

ในระบบงานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

4. เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะต้องมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับกฎหมายรายได้ท้องถิ่น 

และกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขในการด าเนินงานด้วย 

 

รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

การจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินประกอบด้วยขั้นตอน ดังต่อไปนี้ 

1. การจัดท าแผนที่แม่บท มีขั้นตอนดังนี้ 

    1.1 การจัดท าแผนที่เขตปกครองของเทศบาลต าบลหนองหอย 

    1.2 การแข่งเขตพ้ืนที่ปกครองเป็นเขต (ZONE) เขตย่อย (BLOCK) 

    1.3 การจัดท าแผนที่ระวางทาบทับแผนที่เขตปกครอง 

    1.4 การลงแนวเขตปกครองของเทศบาลต าบลหนองหอย บนระวางที่ดิน 

    1.5 การแบ่งเขต (ZONE) ในระวางที่ดิน 

    1.6 การแบ่งเขตย่อย (BLOCK) ในระวางที่ดิน 

    1.7 การก าหนดเลขประจ าแปลงที่ดิน (LOT) 

    1.8 การเขียนแผนที่แม่บท 

    1.1 การจัดท าแผนที่เขตปกครองของเทศบาลต าบลหนองหอย 

    น าประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง จัดตั้งองค์การบริหารส่วนต าบลหนองหอย อ าเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัด

เชียงใหม่ เป็นเทศบาลต าบลหนองหอย พร้อมแผนที่อาณาเขตแนบท้ายประกาศ เพ่ือตรวจสอบและก าหนดแนวเขต

ในระวาง เพ่ือจัดท าเป็นแผนที่เขตปกครองเบื้องต้น 

    1.2 การแบ่งเขตพื้นที่ปกครองเป็นเขต (ZONE) เขตย่อย (BLOCK) 

         การแบ่งเขต (ZONE) ในแผนที่เขตปกครอง 

http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2550/E/082/8.PDF
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2550/E/082/8.PDF
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          โดยการน าแผนที่แนวเขตปกครองมาแบ่งออกเป็นเขต (ZONE) โดยใช้แนวถนน แม่น้ า คู คลอง ภูเขา หรือ

ลักษณะทางธรรมชาติอ่ืนๆ เป็นเส้นแบ่งเขต (ZONE) และควรดูแนวเขตต าบลด้วย เพ่ือความสะดวกในการคัดลอก

ข้อมูลที่ดิน เนื่องจากการจัดเก็บระบบเอกสารของส านักงานที่ดินจังหวัดจะแยกเก็บเป็นรายต าบล ทั้งนี้ แต่ละเขตที่ 

ก าหนดขึ้นไม่ควรมีพ้ืนที่ใหญ่เกินไป (เทศบาล ไม่เกิน 4 ตร.กม. และอบต.ไม่เกิน 60 ตร.กม.) การแบ่งเขตใหญ่มาก

เกินไปจะท าให้เกิดปัญหาในการแบ่งเขตย่อย ซึ่งมีหลักอยู่ว่าในเขตหนึ่งๆ มีเขตย่อยได้ไม่เกิน จ านวน 26 เขตย่อย 

เนื่องจากชื่อเชตย่อยก าหนดด้วยอักษรภาษาอังกฤษ A – Z และให้รหัสประจ าเขต (ZONE) ด้วยตัวเลขสองหลัก เริ่ม

จาก 01 02 03 ...... เป็นต้นไป (จากซ้ายไปขวาและบนลงมาล่าง) ตามล าดับจนครบทุกเขต การเรียกชื่อ  เรียกว่า   

รหัสประจ าเขต  

         การแบ่งเขตย่อย (BLOCK) ในแผนที่เขตปกครอง 

          เนื่องจากเขตย่อย (Block) จะน าไปใช้ในการจัดท าแผนที่แม่บท ซึ่งขนาดพ้ืนที่ให้อยู่ในกรอบของกระดาษที่มี

ความกว้าง 52 เซนติเมตร ยาว 58 เซนติเมตร โดยใช้มาตราส่วน 1 : 1000 ดังนั้น เทศบาลต าบลหนองหอยจึงต้อง

ด าเนินการ โดยน ามาตรส่วนระหว่างแผนที่เขตปกครองกับระวางแผนที่ซึ่งมีสัดส่วนที่ต่างกัน น ามาปรับย่อขนาดของ

เขตย่อย (BLOCK) ลงในแผนที่เขตปกครองเพ่ือให้ได้สัดส่วนกัน แล้วน ามาแบ่งในแต่ละเขตในแผนที่เขตปกครอง แล้ว

ให้ชื่อเขตย่อยด้วยอักษรภาษาอังกฤษ (A-Z) จากซ้ายไปขวาจากบนลงล่าง โดยการด าเนินการดังกล่าวให้ด าเนินการ

จัดท าในโปรแกรมประยุกต์ระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ LTAX GIS ของกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเป็นหลัก 

    1.3 การจัดท าแผนที่ระวางทาบทับแผนที่เขตปกครอง มีขั้นตอนการด าเนินการดังนี้ 

 (1) กรณีระวางศูนย์ก าเนิดให้หาต าแหน่งระวางที่ดินในแผนที่เขตปกครอง โดยอาศัยจุดตัดของ ถนน แม่น้ า 

ล าคลอง หรือทางรถไฟตัดกัน หรือสถานที่ส าคัญซึ่งเป็นถาวรวัตถุ เพ่ือที่จะน ามาเป็นจุดสมมุติในการจัดท าระวาง   

ทาบทับ โดยมีขนาดกรอบของระวางดังนี้ 

 1.1 ระวางแผนที่ มีขนาด 50 x 50 เซนติเมตร ในระวางมาตราส่วน 1 : 4000 หรือ 1 : 1000 

 1.2 ระวางภาพถ่ายทางอากาศ มีขนาด 40 x 40 เซนติเมตร ในระวางมาตราส่วน 1 : 50000 

 (2) ประสานกับส านักงานที่ดินจังหวัดเชียงใหม่  เพ่ือขอถ่ายระวางที่ดินฉบับที่ตรงกับจุดสมมุติในแผนที่เขต

ปกครอง ตามข้อ (1) เท่าต้นฉบับจริง แล้วด าเนินการจัดท าในโปรแกรมประยุกต์ระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์ LTAX 

GIS ตามขั้นตอนในคูม่ือการใช้งานของโปรแกรม 

    1.4 การลงแนวเขตปกครองของเทศบาลต าบลหนองหอยบนระวางที่ดิน 

 (1) น าระวางที่ดินทุกแผ่นในมาตราส่วน 1 : 1000 มาเชื่อมต่อให้เป็นผืนเดียวกัน โดยในการเชื่อมต่อระวาง

ที่ดินนั้นให้ใช้กรอบระวางเท่านั้น (ไม่ใช่ขอบของกระดาษ) 

 (2) ลงแนวเขตปกครองของเทศบาลต าบลหนองหอยตามประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง จัดตั้งองค์การ

บริหารส่วนต าบลหนองหอย อ าเภอเมืองเชียงใหม่ จังหวัดเชียงใหม่ เป็นเทศบาลต าบลหนองหอย โดยเริ่มต้นจากหลัก

เขตที่ 1 ตั้งอยู่ตรงบริเวณทางเท้าริมถนนมหิดล ทางหลวงจังหวัด หมายเลข 1141 กลางสะพานข้ามแม่น้ าปิง ตรง

กิโลเมตรที่ 3+929 บริเวณพิกัด NA 000739 

http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2550/E/082/8.PDF
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2550/E/082/8.PDF
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 ด้านเหนือ 

 จากหลักเขตที่ 1 เป็นเส้นเลียบริมถนนมหิดล ฟากใต้ไปทางทิศตะวันออกเฉียงเหนือ ถึงหลักเขตท่ี 2 ซึ่งตั้งอยู่

ตรงบริเวณริมถนนมหิดล ฟากใต้ บริเวณพิกัด NA 004736 รวมระยะประมาณ 535 เมตร 

 จากหลักเขตที่ 2 เป็นเส้นเลียบริมถนนมหิดล ฟากใต้ ซึ่งเป็นเส้นแบ่งเขตระหว่างต าบลหนองหอย กับ

เทศบาลนครเชียงใหม่ อ าเภอเมืองเชียงใหม่ ไปทางทิศตะวันออกเฉียงเหนือ ถึงหลักเขตที่ 3 ซึ่งตั้งอยู่ตรงบริเวณริม

ถนนมหิดล ฟากใต้ ตรงจุดที่ล าเหมืองแก้วมาบรรจบ (หน้าโรงเรียนกาวิละวิทยาลัย) บริเวณพิกัด NA 029743 รวม

ระยะประมาณ 535 เมตร 

 ด้านตะวันออก 

 จากหลักเขตที่ 3 เป็นเส้นเลียบล าเหมืองแก้ว ฝั่งตะวันออก ซึ่งเป็นเส้นแบ่งเขตระหว่างต าบลท่าศาลากับ

ต าบลหนองหอย อ าเภอเมืองเชียงใหม่ ไปทางทิศใต้ ถึงหลักเขตที่ 4 ซึ่งตั้งอยู่ตรงบริเวณล าเหมืองแก้ว ฝั่งตะวันออก 

บริเวณพิกัด NA 029737 รวมระยะประมาณ 607 เมตร 

 จากหลักเขตที่ 4 เป็นเส้นเลียบล าเหมืองแก้ว ฝั่งตะวันออก ซึ่งเป็นเส้นแบ่งเขตระหว่างต าบลท่าศาลากับ

ต าบลหนองหอย อ าเภอเมืองเชียงใหม่ ไปทางทิศตะวันออกเฉียงใต้ ถึงหลักเขตที่ 5 ซึ่งตั้งอยู่ตรงบริเวณจุ ดตัดล า

เหมืองร้องเดื่อ บริเวณพิกัด NA 033728 รวมระยะประมาณ 935 เมตร 

 ด้านใต้ 

 จากหลักเขตที่ 5 เป็นเส้นเลียบล าเหมืองร้องเดื่อ ฝั่งใต้ ซึ่งเป็นเส้นแบ่งเขตระหว่างต าบลหนองหอย อ าเภอ

เมืองเชียงใหม่ กับต าบลหนองผึ้ง อ าเภอสารภี ไปทางทิศตะวันตกเฉียงใต้ ถึงหลักเขตที่ 6 ซึ่งตั้งอยู่ตรงบริเวณล า

เหมืองพญาค า ฝั่งตะวันออก (หน้าสุสานหมู่ที่ 4) บริเวณพิกัด NA 024726 รวมระยะประมาณ 895 เมตร 

 จากหลักเขตที่ 6 เป็นเส้นเลียบล าเหมืองพญาค า ฝั่งตะวันออก ซึ่งเป็นเส้นแบ่งเขตระหว่างต าบลหนองหอย 

อ าเภอเมืองเชียงใหม่ กับต าบลหนองผึ้ง อ าเภอสารภี ไปทางทิศใต้ ถึงหลักเขตที่ 7 ซึ่งตั้งอยู่ตรงบริเวณล าเหมืองพญา

ค า ฝั่งตะวันออก (หน้าวัดสันคือ) บริเวณพิกัด NA 024722 รวมระยะประมาณ 400 เมตร 

 จากหลักเขตที่ 7 เป็นเส้นเลียบริมซอย 4 ถนนเชียงใหม่ – ล าพูน ฟากเหนือ ไปทางทิศตะวันตกเฉียงเหนือ 

ผ่านทางหลวงชนบท ชม 3029 ถึงหลักเขตที่ 8 ซึ่งตั้งอยู่ตรงบริ เวณสามแยก ข้างซอย 4 (ถนนสันคือ) กับซอยจ าปา

นิเวศน์ บริเวณพิกัด NA 015727 รวมระยะประมาณ 1,040 เมตร 

 จากหลักเขตที่ 8 เป็นเส้นเลียบซอย 1 (ซอยจ าปานิเวศน์) หมู่ที่ 1 ต าบลหนองผึ้ง ฟากเหนือไปทางทิศ

ตะวันตกเฉียงใต้ ผ่านถนนสายเชียงใหม่-ล าพูน (สายเก่า) ซึ่งเป็นเส้นแบ่งเขตระหว่างต าบลหนองหอย อ าเภอเมือง

เชียงใหม่ กับต าบลหนองผึ้ง อ าเภอสารภี ถึงหลักเขตที่ 9 ซึ่งตั้งอยู่ตรงบริเวณล าเหมืองหนองผึ้งฝั่งเหนือ (ใกล้สุสาน

หนองผึ้ง) บริเวณพิกัด NA 014726 รวมระยะประมาณ 217 เมตร 

 จากหลักเขตที่ 9 เป็นเส้นเลียบล าเหมืองหนองผึ้ง ฝั่งเหนือ ซึ่งเป็นเส้นแบ่งเขตระหว่างต าบลหนองหอย 

อ าเภอเมืองเชียงใหม่ กับต าบลหนองผึ้ง อ าเภอสารภี ไปทางทิศตะวันตกเฉียงเหนือ ถึงหลักเขตที่ 10 ซึ่งตั้งอยู่ตรง
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บริเวณท่อลอดเหลี่ยมข้ามล าเหมืองหนองผึ้งกับซอย 11 หมู่ที่ 3 ต าบลหนองหอย บริเวณพิกัด NA 006428 รวมระยะ

ประมาณ 800 เมตร 

 ด้านใต้ 

 จากหลักเขตที่ 10 เป็นเส้นเลียบล าเหมืองหนองผึ้ง ฝั่งเหนือ ซึ่งเป็นเส้นแบ่งเขตระหว่างต าบลหนองหอย 

อ าเภอเมืองเชียงใหม่ กับต าบลท่าวังตาล และต าบลหนองผึ้ง อ าเภอสารภี ไปทางทิศตะวันตกเฉียงเหนือถึงหลักเขตที่ 

11 ซึ่งตั้งอยู่ตรงบริเวณสะพานข้ามล าเหมืองหนองผึ้ง หมู่ที่ 2 บ้านโรงวัว บริเวณพิกัด NA 001733 รวมระยะ

ประมาณ 172 เมตร 

 ด้านตะวันตก 

 จากหลักเขตที่ 12 เป็นเส้นเลียบล าเหมืองทราย ฝั่งเหนือ ซึ่งเป็นเส้นแบ่งเขตระหว่างต าบลหนองหอย อ าเภอ

เมืองเชียงใหม่ กับต าบลท่าวังตาล อ าเภอสารภี ไปทางทิศตะวันตกเฉียงเหนือ ถึงหลักเขตที่ 13 ซึ่งตั้งอยู่ตรงบริเวณ

กึ่งกลางแม่น้ าปิง บริเวณพิกัด NA 998734 รวมระยะประมาณ 230 เมตร 

 จากหลักเขตที่ 13 เป็นเส้นเลียบกึ่งกลางแม่น้ าปิง ซึ่งเป็นเส้นแบ่งเขตระหว่างต าบลหนองหอย กับต าบล    

ป่าแดด อ าเภอเมืองเชียงใหม่ ไปทางทิศตะวันออกเฉียงเหนือ จนบรรจบกับหลักเขตที่  1 รวมระยะประมาณ 550 

เมตร 

แนวเขตปกครองของเทศบาลต าบลหนองหอย 
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    1.5 การแบ่งเขต (ZONE) ในระวางท่ีดิน 

 ใหแ้นวเขตของเขตย่อย (Block) ที่ก าหนดไว้ในแผนที่แนวเขตปกครองเป็นแนวเขต (Zone) 

          ซึ่งการแบ่งเขตของเทศบาลต าบลหนองหอย แบ่งตามแนวเขตของหมู่บ้าน โดยสามารถแบ่งเขตได้ทั้งหมด 7 

เขต (ZONE)  ประกอบด้วย  

 เขต 1    หมู่ที่ 1 บ้านหนองหอย 

 เขต 2   หมู่ที่ 2  บ้านโรงวัว 

 เฃต 3    หมู่ที่ 3  บ้านเสาหิน 

 เขต 4   หมู่ที่ 4  บ้านสันป่าเลียง 

 เขต 5   หมู่ที่ 5  บ้านเมืองสาตร 

 เขต 6   หมู่ที่ 6  บ้านศิริวัฒนานิเวศน์ 

 เขต 7   หมู่ที่ 7  บ้านชัยพฤกษ์ 
 

ภาพแสดงการแบ่งเขต (ZONE) ในเขตเทศบาลต าบลหนองหอย 

 
 

    1.6 การแบ่งเขตย่อย (BLOCK) ในระวางท่ีดิน 

 (1) การแบ่งเขตย่อย (BLOCK) ในระวางที่ดินให้น าแผนที่เขตปกครองที่แบ่งเขตและเขตย่อยไว้แล้ว มาเป็น

ข้อมูลก าหนดเขตย่อย (Block) ในระวาง โดยใช้ระวางที่ดินมาตราส่วน 1:1000 หากขนาดของเขตย่อย (Block) เกิน

กรอบให้ท าการแบ่งเขตย่อยนั้นให้ขนาดที่สามารถบันทึกลงในกรอบที่ก าหนดได้ 

 (2) ให้รหัสเขตย่อย (Block) โดยใช้อักษรภาษาอังกฤษ A, B, C-Z เรียงจากซ้ายไปขวาจากบนลงล่าง 
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ภาพแสดงการแบ่งเขตย่อย (BLOCK) ในเขตเทศบาลต าบลหนองหอย 

 
    

 1.7 การก าหนดเลขประจ าแปลงที่ดิน (LOT) 

 การก าหนดเลขประจ าแปลงที่ดิน หมายถึง การให้หมายเลขที่แสดงล าดับของแปลงที่ดินในแต่ละเขตย่อย 

(BLOCK) หนึ่งๆ โดยก าหนดเป็นตัวเลขสามหลักเริ่มตั้งแต่ 001 002 003 ......จนครบทุกแปลงที่ดิน และให้เรียงจาก

ซ้ายไปขวาจากบนลงล่าง และการอ่านรหัสแปลงที่ดินให้อ่านเขตเขต (ZONE) ตามด้วยอักษรรหัสเขตย่อย (BLOCK) 

แล้วตามด้วยเลขประจ าแปลงที่ดิน ตัวอย่างเช่น 

 แปลง 01A001  หมายถึง    แปลงที่ ศูนย์หนึ่งเอ ศูนย์ศูนย์หนึ่ง 

 แปลง 01B001  หมายถึง    แปลงที่ ศูนย์หนึ่งเอ ศูนย์ศูนย์หนึ่ง 

 แปลง 01C001  หมายถึง    แปลงที่ ศูนย์หนึ่งเอ ศูนย์ศูนย์หนึ่ง 

1.8 การเขียนแผนที่แม่บท 

 (1) น ากระดาษไขวางทาบลงบนแผนที่เขตย่อยหนึ่งเขตย่อย ซึ่งให้เริ่มจาก 01A 01B …02A 02B…03A 03Bฯ 

โดยให้พื้นที่ของเขตย่อย (BLOCK) อยู่กึ่งกลางกรอบของแผ่นกระดาษไข 

 (2) คัดลอกรูปแปลงที่ดิน แนวถนน แนว/ลักษณะทางธรรมชาติต่างๆ และเส้นขอบระวาง ลงในกระดาษไข 

 (3) เขียนก ากับเส้นขอบระวาง รหัสเขตย่อย ทิศ เลขที่ดิน หน้าส ารวจ และรหัสเขตย่อยข้างเคียงลงใน

กระดาษไข ชื่อถนน แม่น้ า ล าคลอง ฯลฯ 
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การเตรียมเอกสาร ได้แก่ 

1. ระวางที่ดิน (โฉนด)     7. โฉนดที่ดิน 

2. ระวางรูปถ่ายทางอากาศ (น.ส.3 ก.)   8. ต้นร่างแผนที่ (ร.ว.9) 

3. แผนที่ของส านักงานกลางประเมินราคาที่ดิน  9. น.ส.3 ก. 

4. แผนที่ผังเมือง     10. น.ส.3 

5. แผนที่ภูมิประเทศของกรมแผนที่ทหาร   11. ทะเบียนครอบครองที่ดิน 

6. ระวางแผนที่ระบบ UTM 

 

แหล่งข้อมูลการสร้างงานแผนที่แม่บท 

1. การเขียนแผนที่แม่บทจากโฉนด 

2. การเขียนแผนที่แม่บทจาก น.ส.3 ก. 

สถานที ่ ข้อมูล 
1. สนง.ที่ดินจังหวัดเชียงใหม่ 
 
 
 
2. ที่ท าการราชพัสดุจังหวัด 
 
3. ที่ท าการเขตบ ารุงทาง 
 
 
4. ส านักพระพุทธศาสนา
จังหวัดเชียงใหม่ 
5. ส านักงานศึกษาธิการ
จังหวัด 
6. สนง.ทรัพย์สินส่วน
พระมหากษัตริย์ 
7. อ่ืนๆ 

ข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน ซึ่งมีหนังสือส าคัญส าหรับที่ดินเป็นโฉนดที่ดิน โฉนดตราจอง 
ตราจองท่ีว่า “ได้ท าประโยชน์แล้ว” และหนังสือส าคัญส าหรับที่หลวง (ส.ธ.1) 
ข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน ซึ่งมีหนังสือส าคัญส าหรับที่ดินเป็น น.ส.3 ก., น.ส.3, ส.ค.1 
และทะเบียนที่ดินสาธารณประโยชน์ที่ประชาชนใช้ประโยชน์ร่วมกัน 
ข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน ซึ่งที่ท าการราชพัสดุจังหวัดน าไปจัดหาประโยชน์ เช่น สัญญา
เช่าที่ราชพัสดุ และผังบริเวณ 
ข้อมูลเกี่ยวกับที่ดินของการรถไฟแห่งประเทศไทย ในเขตบ ารุงทางนั้นๆ ทั้งที่การ
รถไฟแห่งประเทศไทยใช้ในกิจการของการรถไฟฯ และน าไปใช้ประโยชน์อย่างอ่ืน 
เช่น สัญญาเช่า และผังบริเวณ 
ข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน ของกรมการศาสนา เช่น ที่ธรณีสงฆ์ 
 
ข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน ของส านักงานศึกษาธิการจังหวัด 
 
ข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน ซึ่งสนง.ทรัพย์สินฯ น าไปจัดหาประโยชน์ เช่น หนังสือสัญญา
เช่า และผังบริเวณ 
เช่น ผังสังเขปท่ีป่าสงวน ของกรมป่าไม้ เป็นต้น 
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2. การคัดลอกข้อมูลเกี่ยวกับท่ีดิน 

 (1) ให้ใช้แผนที่แม่บท และคัดลอกข้อมูลแปลงที่ดินตามล าดับรหัสแปลงที่ดิน ได้แก่ เลขที่ดิน ระวาง หน้า

ส ารวจ ต าบล ลงในแบบส ารวจข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน (ผ.ท.1) 

 (2) ก่อนคัดลอกข้อมูลที่เหลือ ให้ตรวจสอบเอกสารเลขที่ดิน หน้าส ารวจ ให้ตรงกันแล้วจึงคัดลอก ชื่อ-สกุล 

และท่ีอยู่ของเจ้าของที่ดิน เลขประจ าตัวประชาชน ที่ตั้งของที่ดิน ได้แก่ ถนนและต าบลที่ที่ดินแปลงนั้นตั้งอยู่ ประเภท

เอกสารสิทธิ หรือหนังสือส าคัญที่ทางราชการออกให้ส าหรับที่ดินแปลงนั้นๆ เช่น โฉนดที่ดิน โฉนดตราจอง ตราจอง

ที่ว่า “ได้ท าประโยชน์แล้ว” หนังสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.3 ก.) หรือ (น.ส.3) หนังสือแจ้งการครอบครองที่ดิน 

(ส.ค.1) หนังสือส าคัญส าหรับที่หลวง (ส.ธ.1) ฯลฯ เลขท่ีเอกสารสิทธิ หรือ เลขที่หนังสือส าคัญส าหรับที่ดินแปลงนั้นๆ 

เช่น เลขที่โฉนดที่ดิน เลขที่ น.ส.3 ก. เป็นต้น จ านวนเนื้อที่ให้ครบถ้วนตามแบบส ารวจข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน (ผ.ท.1) 

 (3) วิธีการเก็บรวบรวมข้อมูลให้ประสานที่ดินจังหวัดขอถ่ายส าเนาเอกสารจะท าให้การท างานเร็วขึ้น โดยให้

ส าเนาเอกสารเรื่องราวขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม (ท.ด.1) ฉบับล่าสุด ที่ท าการจดทะเบียนกรณีมีการจดทะเบียน

แบ่งแยก โดยใช้โปรแกรม Ltax gis ในการแบ่งแยกจากเอกสารต้นร่างแผนที่ (ร.ว.9) หรือ ส าเนาเอกสารแล้วขอ

ส าเนาแปลงที่ดินที่แบ่งแยกแปลงคงเพ่ือคัดลอกรายละเอียดข้อมูลที่ดิน (แปลงคง หมายถึง แปลงที่ดินที่แบ่งแยกแล้ว 

มีอยู่แปลงหนึ่งยังคงใช้เลขหน้าส ารวจ เลขที่ดิน เลขที่เอกสารสิทธิเดิม) 

 (4) กรณีค้นหาข้อมูลไม่ครบตามที่ต้องการ สามารถใช้เลขที่โฉนดดังกล่าวไปค้นหาโฉนดจากแฟ้มสารบัญ

โฉนด แต่มีข้อเสียคือ จะไม่ปรากฏที่อยู่ของเจ้าของรายใหม่ด้านหลังโฉนด หากถ่ายส าเนาต้องถ่ายส าเนาหน้าโฉนด

และหลังโฉนดด้วย 

 (5) วิธีการค้นหาและรวบรวมข้อมูลที่ดินที่มีเอการสิทธิเป็น “น.ส.3 ก. 

  - ข้อมูลเกี่ยวกับ น.ส.3 ก. เก็บอยู่ที่ส านักงานที่ดินจังหวัด โดยเก็บไว้ในแฟ้มสารบบ เรียงตามล าดับ

เลขที่ น.ส.3 ก. แยกเป็นรายต าบล 

 วิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล 

    (1) น าเลขที่ดินของที่ดินที่มีเอกสารสิทธิเป็น น.ส.3 ก. ที่ปรากฏในแบบส ารวจข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน (ผ.ท.1) 

ไปตรวจสอบในทะเบียนหนังสือรับรองการท าประโยชน์ (น.ส.8) ว่าเลขที่ดินดังกล่าวตรงกับแปลงที่ดินที่มีเลขที่       

น.ส.3 ก. ใด 

    (2) ใช้เลขท่ี น.ส.3 ก. ไปค้นแฟ้มสารบบที่ดิน คัดลอกข้อมูลที่ต้องการลงในแบบส ารวจข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน 

(ผ.ท.1) ที่ยังขาดอยู่ให้ครบถ้วนเช่นเดียวกับโฉนด 

    (3) หรือใช้เลขท่ี น.ส.3 ก. ไปค้นแฟ้ม น.ส.3 ก. ก็ได้ 

3. การส ารวจข้อมูลภาคสนาม 

 การส ารวจข้อมูลภาคสนาม หมายถึง การส่งบุคลากรออกไปจัดเก็บรายละเอียดข้อมูลเพ่ิมเติมเกี่ยวกับแปลง

ที่ดิน และส ารวจรายละเอียดข้อมูลของโรงเรือนและสิ่งปลูกสร้าง ป้าย และการประกอบกิจการค้าจากการสัมภาษณ์

เจ้าของทรัพย์สินหรือผู้ครอบครองทรัพย์สินในพ้ืนที่จริง แล้วบันทึก ลงในแบบส ารวจ (ผ.ท.1 ผ.ท.2 และผ.ท.3) ซึ่ง
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เป็นขั้นตอนที่ส าคัญขั้นตอนหนึ่งหรือเป็นหัวใจของการจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินก็ว่าได้ หากข้อมูลที่ได้

จากการส ารวจภาคสนามไม่ถูกต้องตามความเป็นจริงแล้ว ก็จะท าให้เทศบาลต าบลหนองหอยจัดเก็บภาษีไม่ถูกต้อง

ด้วย 

การส ารวจข้อมูลภาคสนามมีวัตถุประสงค์ดังต่อไปนี้ 

1. เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอียดเกี่ยวกับท่ีดิน ที่คัดลอกจากส านักงานที่ดินมาแล้ว ในขั้นตอน

การคัดลอกข้อมูลที่ดิน 

2. เพ่ือส ารวจข้อมูลเกี่ยวกับการใช้ประโยชน์ที่ดิน 

3. เพ่ือส ารวจข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับอาคาร โรงเรือน สิ่งปลูกสร้าง และการใช้ประโยชน์ 

4. การส ารวจข้อมูลรายละเอียดเกี่ยวกับป้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

แบบส ารวจข้อมูลภาคสนาม 

 แบบส ารวจข้อมูลภาคสนามใน 1 ชุด ประกอบด้วย 

 1. แบบส ารวจข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน (ผ.ท.1) เป็นแบบส ารวจที่ใช้บันทึกข้อมูลเฉพาะเกี่ยวกับแปลง

ที่ดินแปลงหนึ่ง 

 2. แบบส ารวจข้อมูลเกี่ยวกับโรงเรือน (ผ.ท.2) เป็นแบบส ารวจที่ใช้บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับโรงเรือนหรือ

สิ่งปลูกสร้างในแปลงที่ดินนั้น โดยถือหลักความเป็นเจ้าของทรัพย์สินต่อแบบส ารวจหนึ่งแผ่น 

 3. แบบส ารวจข้อมูลเกี่ยวกับป้ายและใบอนุญาตต่างๆ (ผ.ท.3) เป็นแบบส ารวจที่ใช้บันทึกข้อมูล

เกี่ยวกับป้าย เครื่องหมายการค้า ที่ติดอยู่กับโรงเรือน สิ่งปลูกสร้างหรือตั้งอยู่บนแปลงที่ดินแต่ละแปลง และ

บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับประเภทและลักษณะกิจการค้า โดยถือหลักการความเป็นเจ้าของป้าย/กิจการ 

 4. กระดาษเปล่า (กระดาษโรเนียว) ส าหรับจัดท าผังแปลงที่ดิน ผังโรงเรือนสิ่งปลูกสร้างและป้ายที่มี

ลักษณะพิเศษ 

วิธีการสัมภาษณ์งานภาคสนาม 

 1. ผู้ให้สัมภาษณ์ พนักงานสนามควรท าการสัมภาษณ์ผู้เป็นเจ้าของบ้าน หรือคู่สมรส แต่ถ้าจะ

สอบถามจากผู้อื่นในบ้านควรเป็นผู้บรรลุนิติภาวะและสามารถให้ข้อมูลรายละเอียดได้อย่างดีและถูกต้อง 

 2. พนักงานสนามต้องแสดงบัตรประจ าตัวพนักงานท้องถิ่นหรือบัตรประจ าตัวประชาชนทุกครั้ง เมื่อ

เข้าปฏิบัติหน้าที่พร้อมกล่าวแนะน าตัวตลอดจนวัตถุประสงค์ 

 3. การใช้ค าถามในการสัมภาษณ์ ให้แสดงออกถึงความรู้สึกที่ดี ในขณะเดียวกันก็สอดแทรกค าถาม

ในแบบส ารวจข้อมูล คือ แบบส ารวจข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน (ผ.ท.1) แบบส ารวจข้อมูลเกี่ยวกับโรงเรือน (ผ.ท.2) 

และแบบส ารวจข้อมูลเกี่ยวกับป้ายและค่าธรรมเนียมใบอนุญาต (ผ.ท.3) พยายามเก็บข้อมู ลให้ครบทุก

รายการในแบบส ารวจ 
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4. นัดสัมภาษณ์ใหม่หรือการนัดสัมภาษณ์เพ่ิมเติม พนักงานสนามเมื่อเข้าสัมภาษณ์บ้านหลังใดแต่

ไม่ได้ข้อมูลรายละเอียดครบถ้วน หรือกรณีที่ผู้รู้ข้อมูลไม่อยู่บ้าน พนักงานจะต้องวางหนังสือนัดหมายกับ

เจ้าของบ้านหรือบ้านข้างเคียง เพ่ือขอท าการสัมภาษณ์เพ่ิมเติมหรือสัมภาษณ์ใหม่ ในวันอื่นตามความสะดวก

ของเจ้าของบ้าน 

5. การไม่ได้รับความร่วมมือ พนักงานสนามจะต้องมีความอดทน อดกลั้น ไม่แสดงอารมณ์ที่ไม่

เหมาะสม แต่จะต้องพยายามอธิบายให้เจ้าบ้านหรือผู้ให้ข้อมูลเข้าใจวัตถุประสงค์ของการด าเนินงานซึ่งเป็น

ประโยชน์ต่อส่วนรวม หากยังไม่ได้รับความร่วมมือให้ขออภัยและนัดพบใหม่ในวันอ่ืน แต่หากยังคงประสบ

ปัญหาไม่ให้ความร่วมมืออีกควรแจ้งผู้อ านวยการสนามทราบ เพ่ือพิจารณาด าเนินการต่อไป 

4. การจัดท าแผนที่ภาษี (ผ.ท.7) 

 การจัดท าแผนที่ภาษี (ผ.ท.7) เป็นขั้นตอนที่จะต้องด าเนินการต่อจากขั้นตอนการส ารวจข้อมูลภาคสนาม โดย

จะต้องน าข้อมูลและผังที่ตั้งโรงเรือน/สิ่งปลูกสร้าง ที่ได้จากการส ารวจข้อมูลภาคสนามมาปรับปรุงแก้ไขแผนที่แม่ บท

ให้ถูกต้องแล้วคัดลอกเป็นแผนที่แม่บท (ผ.ท.7) หรือหนึ่งเขตย่อย (BLOCK) ประกอบด้วย รูปแปลงที่ดิน เลขประจ า

แปลงที่ดิน ต าแหน่งที่ตั้งโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง และเลขท่ีบ้าน เป็นต้น 

 วิธีการจัดท าแผนที่ภาษี (ผ.ท.7) 

 การจัดท าแผนที่ภาษีมีขั้นตอนในการด าเนินการดังต่อไปนี้ 

  1. ใช้แผนที่แม่บทที่ได้จากการส ารวจข้อมูลภาคสนามเป็นข้อมูลหลักในการด าเนินการ 

  2. ตรวจสอบแผนที่แม่บทกับข้อมูลภาคสนามว่าถูกต้องตรงกันหรือไม่ เช่น ได้แก้ไขรูปแปลงที่ดินให้

ถูกต้องสมบูรณ์ กรณีที่ที่ดินมีการแบ่งแยกหรือรวมแปลงที่ดินหรือไม่ และเขียนผังอาคารลงในแผนที่แม่บทให้ถูกต้อง

ตามมาตราส่วนของแผนที่และต าแหน่งที่ตั้งของอาคารหรือไม่ 

  3. กรณีท่ีตรวจสอบแผนที่แม่บทแล้วพบว่ามีข้อผิดพลาด ให้แก้ไขแผนที่แม่บทให้ถูกต้องสมบูรณ์ 

  4. ปรับเลขประจ าแปลงที่ดินใหม่ในแผนที่แม่บทและแบบส ารวจให้ตรงกัน 

  5. คัดลอกรูปแปลงที่ดินและอาคาร/โรงเรือน/สิ่งปลูกสร้างทุกหลังจากแผนที่แม่บทลงในโปรแกรม 

LTAX GIS โดยท าการปรับข้อมูลทีละชั้นข้อมูล 

  6. เขียนเลขประจ าแปลงที่ดินและอาคาร ตามหลักเกณฑ์การเขียนเลขประจ าแปลงที่ดินและเลขที่

อาคารลงในแผนที่ภาษี ในกรณีที่แปลงที่ดินมีเนื้อที่น้อยไม่สามารถลงเลขประจ าแปลงที่ดินและเลขที่บ้านในแปลง

ที่ดินนั้นได้ ให้ท าตารางแสดงเลขประจ าแปลงที่ดินและเลขที่บ้านไว้ช่องตารางด้านใดด้านหนึ่งของแผนที่ 

  7. ให้แรงเงารูปอาคาร/โรงเรือน/สิ่งปลูกสร้าง 

  8. ผู้เขียน ตรวจสอบความถูกต้องของแผนที่ภาษี แล้วลงลายมือชื่อในช่องผู้เขียนและวัน เดือน ปี ที่

เขียนแล้วน าส่งให้ผู้ตรวจสอบท าการตรวจสอบต่อไป 

  9. ผู้ตรวจ ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของแผนที่ภาษี เมื่อพบข้อผิดพลาดบกพร่องให้ส่งกลับ

ไปให้ผู้เขียนแก้ไขทันที หากถูกต้องให้ลงลายมือชื่อในช่องผู้ตรวจ 
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  10. ส่งส าเนาแผนที่ภาษี พร้อมกับแบบส ารวจข้อมูลต่างๆ ให้ฝ่ายทะเบียนทรัพย์สินด าเนินการต่อไป 

5. การจัดท าทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) 

 ทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) หมายความว่า ทะเบียนที่แสดงรายการทรัพย์สินและการใช้ประโยชน์ในทรัพย์สิน 

ประกอบด้วย ข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน อาคาร โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้าง ป้าย และการประกอบการค้าของเจ้าของ

ทรัพย์สินหนึ่งราย 

 การจัดท าทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) เป็นการน าข้อมูลทรัพย์สิน ซึ่งประกอบด้วย ข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน 

โรงเรือนและสิ่งปลูกสร้าง ป้าย และการประกอบกิจการค้าจากแบบส ารวจข้อมูลภาคสนาม (ผ.ท.1, ผ.ท.2 และผ.ท.3) 

โดยถือหลักเจ้าของทรัพย์สินและรหัสตัวอักษรและตัวเลขแทน ชื่อ – สกุล เจ้าของทรัพย์สินทั้งนี้ เพ่ือความสะดวกใน

การจัดเก็บและค้นหารวมทั้งการน าไปใช้ในการจัดเก็บและเร่งรัดติดตามภาษีและค่าธรรมเนียมอีกด้วย 

 วิธีการจัดท าทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) 

 ทะเบียนทรัพย์สินจะจัดท าหลังจากได้มีการส ารวจข้อมูลภาคสนามและฝ่ายจัดท าแผนที่ภาษีได้ด าเนินการ

จัดท าแผนที่ภาษีเสร็จเรียบร้อยแล้ว ซึ่งมีข้ันตอนและวิธีการดังนี้ 

1) ฝ่ายจัดท าทะเบียนทรัพย์สิน น าแบบส ารวจภาคสนาม (ผ.ท.1, ผ.ท.2 และผ.ท.3) ทั้งหมดพร้อมทั้ง    

พิมพ์เขียวแผนที่ภาษี จากฝ่ายจัดท าแผนที่เป็นรายเขตย่อยที่มีการปรับข้อมูลถูกต้อง แล้วตรวจสอบว่าทรัพย์สินจาก

ข้อมูลในแบบส ารวจแต่ละแปลงที่ดินเป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ใดบ้าง (ให้จัดท าทีละเขตย่อย (BLOCK) โดยเริ่มจาก 01A 

01B…02A 02B… 03A 03B…ไปเรื่อยๆ จนครบทุกเขตย่อย 

 2) คัดลอกข้อมูลจากแบบส ารวจข้อมูลภาคสนามลงในทะเบียนทรัพย์สินโดยถือหลัก เจ้าของทรัพย์สิน

ตัวอย่างเช่น แบบส ารวจข้อมูลภาคสนามใน 1 แปลงที่ดิน ปรากฏข้อมูลทรัพย์สินเกี่ยวกับที่ดิน โรงเรือนหรือสิ่งปลูก

สร้าง ป้ายและการประกอบการค้าคนละเจ้าของกัน เช่นนี้ให้บันทึกข้อมูลทรัพย์สินลงในแบบทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.

4) แยกเป็นเจ้าของทรัพย์สิน แล้วก าหนดรหัสชื่อเจ้าของทรัพย์สินแต่ละราย ทั้งในทะเบียนทรัพย์สินและแบบส ารวจ

ภาคสนาม 

 3) ตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยของทะเบียนทรัพย์สินเป็นรายเขตย่อย 

 4) เมื่อได้จัดท าทะเบียนทรัพย์สินเสร็จเรียบร้อยทุกเขตย่อยแล้ว ให้จ าแนกรายละเอียดข้อมูลเกี่ยวกับ

ทรัพย์สินต่างๆ ของแต่ละบุคคลว่ามีเจ้าของทรัพย์สินรายใดมีทรัพย์สินที่ไม่เข้าข่ายที่จะต้องช าระภาษีและเจ้าของ

ทรัพย์สินรายใดมีทรัพย์สินที่เข้าข่ายจะต้องช าระภาษีบ้าง โดยให้ด าเนินการดังนี้ 

  - กรณีที่ตรวจสอบแล้วพบว่าเจ้าของทรัพย์สินรายใดเป็นผู้อยู่ในข่ายยกเว้นการช าระภาษีให้ท า

เครื่องหมายบนทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) โดยการติดแถบกระดาษ (SLIT) สีแดงที่ขอบบนของ ผ.ท.4 โดยให้แถบ

กระดาษดังกล่าวโผล่พ้นขอบ ผ.ท.4 ประมาณ 1 x 2 ซม. ตัวอย่าง 

   

 

 ผ.ท.4 
แถบกระดาษสีแดง 
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  - กรณีที่ตรวจสอบพบว่าเจ้าของทรัพย์สินรายใดมีทรัพย์สินอยู่ ในข่ายที่จะต้องช าระภาษีให้จัดท า

ทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี (ผ.ท.5) คุมไว้ (จะกล่าวในรายละเอียดในขั้นตอนต่อไป) 

 6) เมื่อแยกเสร็จเรียบร้อยแล้ว ให้ด าเนินการจัดเก็บทะเบียนทรัพย์สินเข้าตู้เก็บตามรหัสชื่อ ก – ฮ และเลข

ตามล าดับ 

6. การจัดท าทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี (ผ.ท.5) 

 ทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี (ผ.ท.5) หมายถึง ทะเบียนคุมการยื่นแบบ การประเมิน การช าระภาษีของเจ้าของ

ทรัพย์สินผู้อยู่ในข่ายที่จะต้องช าระภาษีบ ารุงท้องที่ ภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ท้ังสองภาษี ณ ปัจจุบันได้มีการปรับเปลี่ยน

รูปแบบภาษีเป็น ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง) ภาษีป้าย และค่าธรรมเนียมการประกอบกิจการค้าของเจ้าของทรัพย์สิน

นั้น 

 วิธีการจัดท าทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี (ผ.ท.5) 

  (1) เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้ ตรวจสอบรายการทรัพย์สินในทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) หากพบว่า

เจ้าของทรัพย์สินรายใดมีทรัพย์สินอยู่ในข่ายต้องเสียภาษีให้จัดท าทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี (ผ.ท.5) ของเจ้าของทรัพย์สิน

นั้นไว้ โดยคัดลอกรายละเอียดข้อมูลลงในทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี (ผ.ท.5) ได้แก ่ 

   ชื่อ – สกุล เลขที่ประจ าตัวประชาชน/เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี และรหัสชื่อ – สกุล 

   ที่อยู่ ของผู้มีหน้าที่เสียภาษี (ควรเป็นที่อยู่ปัจจุบัน) 

   เบอร์โทร/Fax (ถ้ามี) 

  (2) ให้ตรวจสอบการเสียภาษี หากรายใดเสียภาษีแล้วให้บันทึกข้อมูลการเสียภาษี ในปีล่าสุดไว้เป็น

ฐานข้อมูล  

  (3) ทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี (ผ.ท.5) เมื่อน าไปใช้ประกอบในการจัดเก็บภาษีแล้วให้ด าเนินการดังนี้ 

   กรณีที่ผู้อยู่ในข่ายต้องช าระภาษีและได้ช าระภาษีแล้ว (ช าระภาษีทุกประเภทแล้ว) ให้ท า

เครื่องหมายที่ทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี (ผ.ท.5) ของเจ้าของทรัพย์สินนั้น โดยการติดแถบกระดาษ (SLIP) สีเขียว ที่ขอบ

บนของ ผ.ท.5 โดยก าหนดให้แถบกระดาษดังกล่าวโผล่พ้นขอบของ ผ.ท.5 ด้านบนมีขนาดประมาณ 1 x 2 ซม. 

   กรณีผู้ที่อยู่ในข่ายการเสียภาษีแต่ยังมิได้ช าระภาษี ไม่ต้องท าเครื่องหมายใดๆ ทั้งสิ้นลงในแบบ 

ผ.ท.5 

 

  

 

 

 

 

ผ.ท.5 
ติดแถบกระดาษสเีขียว 
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การจัดท าบัญชีคุมทะเบียนทรัพย์สินและทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี (ผ.ท.6) 

 การจัดท าบัญชีคุมทะเบียนทรัพย์สินและทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี (ผ.ท.6) หมายถึง การจัดท าบัญชีทะเบียน

ทรัพย์สิน (ผ.ท.4) และทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี (ผ.ท.5) ตามชื่อเจ้าของทรัพย์สิน ทั้งนี้ เพื่อเป็นการป้องกันการสูญหาย

ของเอกสาร เนื่องจากข้อมูลเอกสารดังกล่าวใช้ฐานข้อมูลส าคัญต่อการจัดเก็บภาษี และอ านวยความสะดวกให้กับ

ประชาชนผู้มาช าระภาษีด้วย 

7. การน าไปใช้ประกอบในการจัดเก็บภาษี 

 แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน เมื่อจัดท าเสร็จเรียบร้อยแล้วให้ปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ 

เพราะข้อมูลในแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินนั้นจะน าไปใช้ประกอบในการจัดเก็บภาษี ซึ่งถ้าข้อมูลไม่เป็นปัจจุบัน

แล้วจะท าให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลต าบลหนองหอย ไม่ถูกต้องได้ 

1. การใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินกับการจัดเก็บรายได้ 

- ให้เทศบาลต าบลหนองหอย ใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินเป็นข้อมูลใช้ในการจัดเก็บภาษี  

ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัดจัดเก็บภาษีให้ครบถ้วน ถูกต้อง และเป็นธรรมต่อเจ้าของทรัพย์สิน โดยทุกฝ่ายทุกงานที่

เกี่ยวข้องเป็นผู้รับผิดชอบร่วมกันตามที่ผู้อ านวยการกองคลังมอบหมาย ซึ่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยแผนที่

ภาษีฯ พ.ศ.2550 ได้ก าหนดไว้ ดังนี้ 

(1) เมื่อมีผู้มายื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี ให้เจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดเก็บรายได้ตรวจสอบ 

รายการข้อมูลทรัพย์สิน ในแบบแสดงรายการเสียภาษีกับข้อมูลทรัพย์สินในทะเบียนทรัพย์สินและการประเมินภาษีใน

ทะเบียนคุมผู้ช าระภาษีให้ถูกต้อง แล้วเสนอเจ้าพนักงานประเมิน 

  หากรายการข้อมูลทรัพย์สินในแบบแสดงรายการเสียภาษีกับข้อมูลทรัพย์สินในทะเบียนทรัพย์สินและ

ทะเบียนคุมผู้ช าระภาษีไม่สอดคล้องกัน ให้งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินตรวจสอบ สอบถาม หรือแจ้งเป็น

หนังสือถึงผู้ยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี เพ่ือแสดงรายการเพ่ิมเติม หรือน าพยานหลักฐานมาสนับสนุนข้อความใน

รายการนั้น 

(2) เจ้าพนักงานประเมินต้องประเมินภาษีตามรายการทรัพย์สินในทะเบียนทรัพย์สินและบันทึกการ 

ประเมินภาษีในทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี 

  การจัดเก็บค่าธรรมเนียมใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการสาธารณสุขให้หน่วยงานสาธารณสุข

ประสานงานกับหน่วยงานคลัง เพ่ือขอข้อมูลการประกอบกิจการค้าในทะเบียนทรัพย์สินเพ่ือน าไปใช้ประโยชน์ในการ

เร่งรัดจัดเก็บค่าธรรมเนียมและใบอนุญาตตามประเภทของกิจการและเมื่อออกใบอนุญาตแล้วให้เรียกเก็บค่าธรรมเนียม

ตามท่ีได้ก าหนดไว้ ในข้อบัญญัติหรือข้อก าหนดของเทศบาลต าบลหนองหอย 

(3) ทะเบียนทรัพย์สินฉบับใด ที่มีทรัพย์สินทุกรายการ อยู่ในข่ายได้รับการยกเว้น ไม่ต้องช าระภาษีให้ 

ท าเครื่องหมายด้วยกระดาษสีแดงที่มุมขวาด้านบนของทะเบียนทรัพย์สินและต้องท าการตรวจสอบใหม่ทุกปีก่อนถึงปี

ภาษี หากอยู่ในข่ายต้องเสียภาษีให้จัดท าไว้ในทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี 
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(4) ทะเบียนคุมผู้ช าระภาษีฉบับใด ที่มีการช าระภาษีตามรายการของทรัพย์สินที่มีอยู่ครบถ้วนทุก 

ประเภทแล้วให้ท าเครื่องหมายด้วยกระดาษสีเขียวที่มุมขวาด้านบนของทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี และถอดเครื่องหมาย

ดังกล่าวออกเม่ือถึงปีภาษีใหม่ 

  ให้เจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่รับผิดชอบจัดเก็บรายได้ บันทึกรายการยื่นแบบแสดงรายการช าระภาษีการแจ้ง

ประเมิน และการช าระเงินค่าภาษีหรือค่าธรรมเนียมลงในทะเบียนคุมผู้ช าระภาษีให้ครบถ้วน 

 (5) เมื่อสิ้นสุดระยะเวลาการยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือช าระภาษี ให้เทศบาลต าบลหนองหอยคัดรายชื่อผู้ที่ยัง

ไม่มายื่นแบบแสดงรายการเพ่ือช าระภาษี หรือยื่นแบบแล้วยังไม่ได้มาช าระภาษีให้ครบถ้วนจากทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี 

แล้วจัดท าหนังสือเร่งรัดโดยเร็ว 

2. การใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินกับงานด้านอ่ืนๆ ของเทศบาลต าบลหนองหอย 

ข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน โรงเรือนและสิ่งปลูกสร้าง สามารถน าไปใช้เป็นฐานข้อมูลในการวางแผนพัฒนาเทศบาล 

ต าบลหนองหอยในด้านต่างๆ ทั้งในระยะสั้นและระยะยาว ได้อย่างมีประสิทธิภาพ เช่น 

 1. ใช้ในการวางแผนด้านการพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานต่างๆ  

 2. ใช้ในการวางแผนด้านการพัฒนาชุมชน 

 3. ใช้ในการวางแผนด้านการวางผังเมือง 

 4. ใช้ในการวางแผนป้องกันภัยสาธารณะหรือช่วยเหลือผู้ประสบภัยต่างๆ 

 5. ใช้ในการวางแผนด้านการสาธารณสุข 

 6. ใช้ในการวางแผนการบริหารการขออนุญาตก่อสร้างฯ 

ฯลฯ 
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สรุป 
 

  งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน กองคลัง หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการปฏิบัติงาน ในการจัดท า

แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินของเทศบาลต าบลหนองหอยฉบับนี้ จะเป็นประโยชน์กับผู้มีหน้าที่ปฏิบัติงานด้าน

แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินของเทศบาลต าบลหนองหอย ผู้ที่สนใจและน าไปปฏิบัติตาม และน าไปสู่ขีด

ความสามารถในการจัดเก็บรายได้ของเทศบาลต าบลหนองหอยเพ่ิมข้ึน 

 

           

         งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

           31 มีนาคม 2563 


